
Ufficio Politiche Sociali, Sviluppo e Cultura 

Individuazione e comunicazione agli interessati dei Responsabili dei procedimenti 
per gli atti di competenza dell’Ufficio 

Assistenza e consulenza agli organi Istituzionali per l'esercizio della funzione di indirizzo e 
controllo 

Predisposizione proposte di deliberazioni di competenza dell’Ufficio 

Predisposizione determinazioni di competenza dell’Ufficio 

Adempimenti finali determinazioni del responsabile dell’Ufficio 

Servizio Politiche Sociali, Sviluppo e Cultura 

U.O. Politiche Sociali 

1. Servizi ed interventi nel settore delle politiche sociali  
2. Programmazione e progettazione delle istanze di finanziamento in campo sociale a U.E., 

Stato, Regione ed altri enti competenti in materia e relativa gestione  
3. Cooperative sociali  
4. Gestione Casa di Riposo  
5. Legge 285  
6. Espletamento adempimenti di competenza comunale relativi a pratiche di adozione ed 

affidamenti  
7. Rapporti con amministrazioni comunali, provinciali, regionali, con aziende, enti ed 

associazioni operanti in campo sociale  
8. Minori a rischio di coinvolgimento in attività criminose  
9. Tossicodipendenze  
10. Servizi ed interventi assistenziali  
11. Assistenza anziani  
12. Grandi invalidi del lavoro  
13. Assistenza infanzia, adolescenza, orfani di lavoratori, sordomuti, ciechi  
14. Gestione progetti di competenza dell’Ufficio  
15. Elaborazione del piano di assistenza sociale comunale  
16. Istruttoria ed espletamento adempimenti amministrativi connessi ad interventi in campo 

sociale  
17. Supporto agli organi comunali e alle commissioni consiliari nelle materie relative al settore 

sociale  
18. Gestione indiretta e/o diretta di interventi nel settore sociale  
19. Progettazione e realizzazione di interventi in campo sociale, anche in sinergia con altre 

strutture dell'ente o di altri enti  
20. Gestione rapporto con le associazioni di volontariato e con le cooperative sociali  
21. Gestione albo delle associazioni  
22. Gestione diritto allo studio. (Studenti e famiglie in condizioni disagiate)  
23. Gestione organizzativa obiettori  
24. Gemellaggi  
25. Erogazione di contributi ad adulti handicappati per soggiorni climatici  
26. Erogazione di contributi ad associazioni e privati per iniziative nel campo dell'handicap  
27. Convenzioni con organismi, comunità e cooperative per interventi nel settore dell'handicap 

e dei servizi sociali  
28. Concessione di contributi retta ad anziani ospiti di Case di riposo pubbliche e private  
29. Erogazione di contributi retta ad anziani ospiti di Comunità alloggio in convenzione  
30. Erogazione di sussidi mensili per garantire il minimo vitale ad anziani ed inabili  



31. Ammissione al ricovero in case di riposo di anziani ed inabili  
32. Concessione di sussidi a famiglie di detenuti ed ex detenuti  
33. Concessione di sussidi straordinari agli indigenti residenti  
34. Concessione di sussidi agli indigenti non residenti  
35. Concessione di sussidi ai rifugiati stranieri  
36. Collocamento protetto dei minori in emergenza sociale  
37. Concessione contributi economici per i minori  
38. Erogazione contributi a famiglie affidatarie  

U.O. Pubblica Istruzione 

1. Programmazione e gestione degli interventi attinenti il diritto allo studio con specifico 
raccordo con gli enti interessati  

2. Rapporti con le autorità ed istituzioni scolastiche e con gli organi collegiali della scuola  
3. Interventi di competenza nella scuola dell’obbligo  
4. Gestione contabile delle entrate derivanti da pagamento di quote per servizi a domanda 

individuale  
5. Interventi atti ad assicurare l’inserimento e l’integrazione scolastica dei soggetti portatori di 

handicap  
6. Adempimenti per assicurare la promozione di particolari attività didattiche e culturali  
7. Studio ed elaborazione di progetti di iniziative culturali in collaborazione con enti, gruppi ed 

associazioni  
8. Istruttoria, predisposizione e formazione di atti e provvedimenti amministrativi concernenti 

la pubblica istruzione  
9. Servizi scolastici e mense  
10. Attività culturali  
11. Attività per assicurare il servizio trasporto alunni  
12. Politiche della cultura, della formazione e dei giovani  
13. Coordinamento programmazione attività integrate biblioteca/cultura/giovani 

Scuola: definizione standard qualitativi per la scuola  
14. Definizione e gestione piano operativo delle attività extra scuola  
15. Gestione libri di testo per la scuola dell’obbligo  
16. Coordinamento lavori e attività di gestione della Biblioteca  
17. Gestione rapporti con Enti ed Istituzioni operanti nel settore bibliotecario  
18. Partecipazione alla programmazione di attività culturali espletate da altri Enti o Istituzioni  
19. Partecipazione ad organismi per l’organizzazione e la gestione di attività culturali  
20. Attività connessa alla partecipazione del Comune a manifestazioni particolari o ricorrenze 

(Centenari, ecc.)  
21. Gestione rapporti con Associazioni culturali  
22. Gestione biblioteca: acquisto libri ed altre pubblicazioni acquisto periodici  
23. Gestione biblioteca: classificazione e schedatura libri  
24. Gestione biblioteca: conservazione e restauro materiali cartacei  
25. Gestione biblioteca: inventario materiale librario  
26. Gestione biblioteca: gestione fondo librario  
27. Gestione biblioteca: gestione e consultazione libri della biblioteca  
28. Gestione biblioteca: gestione donazioni e scambi  
29. Gestione biblioteca: raccolta ed elaborazione delle richieste del pubblico  
30. Gestione biblioteca: gestione sezione ragazzi  
31. Gestione biblioteca: archivio di storia locale, mostre, manifestazioni culturali  
32. Gestione biblioteca: gestione archivio storico  
33. Gestione biblioteca: vigilanza materiale storico conservato presso la biblioteca  
34. Gestione biblioteca: conservazione e restauro materiale documentario  
35. Gestione rapporti con gli enti tecnici preposti alla tutela e vigilanza sugli archivi degli enti 

pubblici  
36. Collaborazione con altri enti od istituti operanti in campo culturale  
37. Gestione mostre: raccolta, inventariazioni e catalogazione, ecc.  



38. Gestione e programmazione eventi culturali, pubblicità, ecc  
39. Gestione gare per beni e servizi necessari per realizzazioni dei singoli eventi  
40. Gestione assegnazione incarichi e consulenze a professionisti e artisti per realizzazione 

eventi  
41. Elaborazione e gestione piani di intervento in campo culturale  
42. Programmazione, organizzazione e gestione iniziative culturali, convegni e congressi 

anche in collaborazione con altri enti  
43. Rapporti con istituti culturali  
44. Acquisto materiale didattico  
45. Definizione delle quote a carico degli utenti dei servizi educativi e di assistenza scolastica  
46. Istituzione di nuovi servizi scolastici e regolamentazione per il funzionamento e l’accesso  
47. Aggiornamento del piano decennale di edilizia scolastica (scuola dell’obbligo)  
48. Concessione di spazi scolastici in orario extrascolastico (scuola dell’obbligo)  
49. Erogazione di contributi individuali per frequentanti scuole pubbliche e private  
50. Erogazione rimborsi mensa per frequentanti scuole private  
51. Istituzione di centri di refezione scolastica  
52. Richiesta di contributi regionali o statali in materia di refezione  
53. Richiesta di contributi in materia di trasporti  
54. Impegno fondi in materia di assistenza e di diritto allo studio  
55. Approvazione dei rendiconti dei fondi per il diritto allo studio presentati dalle istituzioni 

scolastiche  
56. Liquidazione fatture, assegni, rette, compensi, contributi  
57. Assegnazione materiale didattico (portatori di handicap e non)  
58. Attività di promozione per l’educazione permanente, ai fini del finanziamento regionale  

U.O. Sport, Turismo e Spettacolo  

1. Attività di promozione nello sport, spettacolo, tempo libero, ricreative  
2. Autorizzazioni utilizzo impianti sportivi per attività ludico sportive  
3. Gestione progetti di competenza dell’Ufficio  
4. Attività di promozione turistica  
5. Gestione promozione sportiva  
6. Giochi della Gioventù  

 
 

Ufficio Attività Produttive 

Individuazione e comunicazione agli interessati dei Responsabili dei procedimenti 
per gli atti di competenza dell’Ufficio 

Assistenza e consulenza agli organi Istituzionali per l'esercizio della funzione di indirizzo e 
controllo 

Predisposizione proposte di deliberazioni di competenza dell’Ufficio 

Predisposizione determinazioni di competenza dell’Ufficio 

Adempimenti finali determinazioni del responsabile dell’Ufficio 

Servizio Attività Produttive 

U.O. Commercio 



Gestione attività di somministrazione alimenti e bevande di tipo A, B, C e D  

Gestione autorizzazioni provvisorie in particolari occasioni 

Commercio Aree Pubbliche 

Gestione attività Commercio su aree pubbliche  

Gestione Mercati settimanali aree pubbliche: rilascio concessioni  

Gestione fiere annuali su aree pubbliche: rilascio concessioni 

Commercio in Sede Fissa 

Gestione attività di commercio in sede fissa, esercizi di vicinato, medie strutture di 
vendita, grandi strutture di vendita  

Gestione vendite straordinarie 

Gestione contributi in conto interesse ai commercianti 

Forme Speciali di Commercio 

Gestione vendita con distributori automatici  

Gestione vendita di prodotti surgelati  

Gestione vendita giornali e riviste  

Gestione spacci interni  

Gestione vendite per corrispondenza  

Gestione vendite a domicilio  

Gestione commercio elettronico 

Distributori di Carburanti 

Gestione autorizzazioni impianti stradali di distribuzione carburanti 

Farmacie 

Gestione autorizzazione vendita prodotti farmacie  

Gestione trasferimenti titolarità farmacie  

Parrucchieri ed Estetisti  

Gestione attività di parrucchiere  

Gestione attività estetisti  



Trasporti  

Gestione attività per l’esercizio del servizio taxi  

Gestione attività per l’esercizio di noleggio autoveicoli con conducente  

Gestione attività per l’esercizio di noleggio autoveicoli senza conducente  

Gestione bandi gara per autorizzazioni di noleggio autoveicoli e autobus 

Orari e turni 

Gestione ferie, orari, turni di apertura e chiusura, deroghe per esercizi di farmacie, per esercizi di 
commercio a posto fisso, per pubblici esercizi, per sale giochi, per esercizi di commercio su aree 
pubbliche, per distributori di carburanti, per esercizi di parrucchieri, per esercizi di estetisti 

Attivita’ Artigiane 

Istruttoria per iscrizione all’albo delle imprese artigiane  

Gestione contributi in conto interessi agli artigiani  

Gestione panificatori  

Licenze ed autorizzazioni 

Gestione licenza ascensori e montacarichi  

Gestione autorizzazione tombole e pesche di beneficenza  

Gestione autorizzazione sale gioco  

Gestione licenza installazione di apparecchi e congegni automatici, semiautomatici  

Gestione licenza installazione di apparecchi radio, TV juke box e similari  

Gestione licenza per l’esercizio di autorimesse, piscine, ecc.  

Gestione avviso per le riprese cinematografiche in luogo pubblico  

Gestione licenza di agibilità a  locali di pubblico spettacolo  

Gestione licenza per gestione  locali di pubblico spettacolo  

Gestione licenza per sfilate, carri allegorici  

Gestione licenza giochi leciti delle carte, installazione biliardi, ecc.   

Gestione attività di tipografia, fotocopisteria, ecc.  

Gestione licenza per spettacoli, trattenimenti pubblici, feste da ballo, ecc. 

  



Gestione licenze agenzie d' affari  

Gestione licenza istruttore di tiro  

Gestione dichiarazione di cose antiche o usate 

Gestione licenza circoli culturali-ricreativi, sportivi, del dopo-lavoro 

Spettacolo Viaggiante 

Gestione autorizzazioni spettacolo viaggiante  

Attivita' Ricettiva 

Gestione attività alberghi e residenze turistico-alberghiere   

Gestione attività di altri esercizi ricettivi ( case per ferie,  affittacamere, case e appartamenti per 
vacanze) 

Autorizzazioni Sanitarie 

Gestione accertamenti, sopralluoghi e pareri in materia igienico-sanitaria agli organi di vigilanza su 
richiesta di terzi relativi ai servizi gestiti  

Gestione ordinanza per inosservanza di leggi in materia igienico-sanitaria, lavori di adeguamento a 
seguito di accertamenti relativi ai servizi gestiti  

Gestione autorizzazione al trasporto di carni con autoveicoli  

Gestione autorizzazione al trasporto di animali con autoveicoli  

Gestione autorizzazione al trasporto di liquidi alimentari con autoveicoli  

Gestione autorizzazione apertura spacci vendita delle carni  

Gestione certificato di abilitazione alla vendita di presidi sanitari  

Gestione autorizzazione per vendita presidi sanitari  

Gestione autorizzazione temporanea per la preparazione e somministrazione di alimenti e 
bevande 

Gestione autorizzazione per produzione, lavorazione e deposito di sostanze alimentari e bevande  

Gestione autorizzazione per pubblici esercizi, circoli, spacci, ecc.  

Attivita' Sanitarie 

Legalizzazione di firme depositate per l’esercizio di professioni sanitarie  

Gestione autorizzazione per la pubblicità di professioni sanitarie e arti ausiliari 

  



Gestione registrazione diploma per l’esercizio di professioni sanitarie  

Rilascio libretti sanitari 

 

Caccia 

 

Gestione pratica rilascio e rinnovo licenze di porto di fucile per uso caccia, di porto di pistola per 
difesa personale, porto di fucile per tiro al volo  

Gestione rilascio tesserini venatori  

Gestione ripopolamenti venatori  

 

Agricoltura 

 

Gestione denuncie produzione e giacenza prodotti vinicoli  

Gestione bollette di accompagnamento dei prodotti vinicoli  

Gestione autorizzazioni di Vendita diretta da parte di agricoltori di prodotti agricoli di propria 
produzione Gestione liquidazioni danni al patrimonio zootecnico  

Gestione attività di agriturismo 

Rilascio tesserini per raccolta funghi 

Statistiche 

Gestione censimento popolazione 

Gestione censimento industria e servizi 

Gestione statista multiscopo sulle famiglie  

Gestione censimento agricoltura  

Gestione censimento industria e artigianato  

Gestione indagini regionali su grande distribuzione  

Gestione indagini regionali su agriturismo  

Gestione indagini regionali su distributori di carburanti  

Gestione indagini regionali su fiere e mercati 



Registri 

Vidimazione registro produzioni cinematografiche, carico e scarico beni usati, sostanze 
stupefacenti, sostanze zuccherini, commercio cose antiche o usate, scorte medicinali veterinari, 
persone alloggiate, veicoli affidati a terzi, registro emissioni, registro dell' editore.  

U.O. Sportello Unico Attività Produttive 

Attività propria dello Sportello Unico 

U.O. Sistemi Informativi 

1. Gestione generale informatizzazione uffici comunali  
2. Gestione generale collegamento internet e sito Web  

U.O. U.R.P. 

1. Gestione URP 


